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B Préambule

" Qu’est-ce que le « Bureau Virtuel » ?

Le bureau virtuel est une plateforme en ligne et sécurisée, mettant a disposition des outils
informatiques et un espace de travail personnel, accessible a partir de n’importe quel
environnement (PC, MAC, smartphone, Iphone, IPAD, Blackberry).

= Les bénéfices du Bureau Virtuel

» accéder a ses fichiers et a ses applications de n’importe ou et a partir de n’importe
quel support (PC, MAC...)

* ne pas avoir a acheter de licences pour ses applications (mise a disposition des
applications par Sciences Po)

» stocker ses données sur un espace sécurisé et fiable, et éviter toute perte dues a un
plantage systeme de son ordinateur

Le bureau virtuel est accessible a partir des supports suivants :

@ > Windows
- > MAC 0OS
(H\ > Linux
Sl

> Android

o » 105 (Iphone & IPAD)

E > Blackberry OS
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Pour pouvoir utiliser le bureau virtuel

Attention, il est indispensable de renouveler votre mot de passe ENTG
pour pouvoir utiliser le bureau virtuel !

Pour modifier votre mot de passe ENTG :

>  Accéder a la page d’accueil de VENTG
»  Cliquer dans le bas de la page sur « Mot de passe - Changez votre mot de passe » :

=1

| B

Calendriers Taches

des ressources
ériques

Modffiez vatre m%t personnalisez votre question et réponse de séouribé

Sciences Po

Le site de Sriences Po

eCours
Accédez & vos cours en ligng

#, Mot de passe

Changez votre mot de passe

@  eFormation bureautique
Accédez & votre formation buresutique en ligne

Redirigez wotre adresse Sciences Po

YWeuillez saisir votre nom de connexion et votre mot de passe :
Nom de connexion |gui||aume.auge |
Mot depasse  qananesesns] | »  S’authentifier a nouveau (avec les
: identifiants actuels)
Besain d'aide ? Mot de passe oublié ?

Yeuillez répondre & la question de sécurité ci-dessous

Question : Année de naissance + code CB=7

> Saisir la réponse de sécurité
renseignée a l’activation du
compte ou lors de la derniere

Sivous ne vous souvenez plus de votre réponse & la guestion de modification du mot de passe
sécurité, veuillez contacter le Helpdesk.

Réponse : | 4321

Yeuillez indigquer votre ancien mot de passe.

Sivous le souhaitez, vous pouvez également choisir une nouvelle question de sécurité
et sa réponse.

Enfinvous donnerez le nouveau mot de passe gque wous avez choisi, etle confirmerez.

_ »  Saisir ’ancien mot de passe
Anclenmot de passe: [seeeee | »  Saisir le nouveau mot de passe
Question: |Année de naissance + code CB =| > Confirmer le nouveau mot de
Réponse : | 4321 | passe
Nowveau mot de passe” : |....u |
|

Remarque : le nouveau mot de passe
peut étre le méme que ’ancien.

Confirmer le nouveau mot de passe: | ssssns

[ hodifier mon mot de passe ]

*otre nouveal mot de passe devra comprendre B caractéres minimum
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B Se connecter au bureau virtuel

Rappel : L’utilisation du bureau virtuel nécessite ’installation du programme en local sur
Uordinateur. Une guide utilisateur présentant cette installation est disponible.

>  Accéder a l’adresse : https://cloud.sciences-po.fr
> Saisir les identifiants LDAP (ENTG) pour se connecter.

SciencesPo.

Entrez votre identifiant et votre mot de passe.

Identifiant: [nenrigroues |

Mot de passe: [sesesd] |

Qe Lne session

Pour des raizons de sécurité, veullez vous déconnecter et fermer votre navigateur lorsgue vous avez fini d'accéder aux
services authentifigs.

®© & 4 o 0@

» Si la fenétre suivante s’affiche, cela signifie que le bureau virtuel n’est pas installé sur
votre ordinateur. Suivre la procédure d’installation le cas échéant. :

Citrix XenApp

Cliquez sur Installer pour accéder a vos
applications.

ol SRR

M Jaccepte les termes du Contrat de licence Citeix.

) Détails de sérurité | Aller directement sur la page
d'ouverture de session
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B Utiliser le bureau virtuel

Accéder a vos
applications

Connecté en tant que Henri Grauesge Pala?éhes FEImEIESESSiBI‘I Sciencespo.

L Sélectionner I'affichage: J e

Cours

Autres outils Bureautigue

Consail impossible de trouver une ressource 7 Utilisez la fondion de recherche,

La navigation est facilitée par un fil d’Ariane :

i &

SPADT P55 STATALL StatTransfertld

Il est possible de personnaliser ’affichage de ses éléments, en utilisant la liste déroulante
« Sélectionner ’affichage » dans la partie supérieure droite de l’écran :

L Selectionner I'affichage: = J LEJ

[ Autres outils Nom
4[5 Bureautique E Adaobe Reader x

P8 2dobe Reader
Citrix Doc Finder
[&] M3 EXCEL 2010
|E| [5 POWERPOINT 2010 |E| IS POVWERPOINT 2014
(W] M5 WORD 2010 [W] 115 WORD 2010

FE Openffice Calc
L™ DpenOffice Imprass
L= OpenOffice Writter

Citrix Dac Fincer
@ IS EXCEL 2010

FEI OpenOffice Calc

L™ OpenOffice Impress

iy

OpenOffice Writter

[ Caurs
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B Gérer ses fichiers sur le bureau virtuel

Le bureau virtuel offre la possibilité de stocker vos fichiers en ligne. Par exemple, en utilisant
le programme Microsoft Word, vous pourrez soit enregistrer vos documents sur votre poste en
local, soit enregistrer vos document sur votre espace de stockage en ligne personnalisé, les
rendant ainsi disponibles tout le temps et de partout.

» Pour enregistrer un fichier en ligne, utiliser la fonction d’enregistrement du
programme en cours d’utilisation (exemple Menu fichier > enregistrer dans Word)

» Dans la partie gauche de la fenétre qui s’affiche, sélectionner l’espace « Documents »
de la rubrique « Librairies » :

[ Enregistrer sous
(_) (_) 3 = Libraries = Documents = - l“_:JI Search Docurnents !’:]
Crganize v Mew Folder 1= = .@.

| »

(W] Micrasaft wiord Documents library

Arrange by:  Folder +

. Templates Includes: 2 lacations
. Mare “ Drate modified
- Favorites
B Caskiop @ Mon premiet document Word,docx 19§09/2011 09:22
& Downloads

4 Libraries
3 Documents
J’. Tusic
= Pictures

B videos

1 Computer
Lﬁl CDJDVD Drive (30 on PTL3493)
(—w Local Disk (C: on PTL3493)
—a Local Disk (D: on PTL3493)

—w Local Disk.(E: on PTL3493) ;I < _’I
Morn de Fichier @ | SRS g0 Ralley ;I
Type IDocument Word {*.docx) ﬂ

Authors: Guillaume ALIGE Tags: Add a tag

|_ Enreqistrer la miniature

= Cacherlesdossiersl Outils = Enregistrer I Annuler |

7

» Pour enregistrer un fichier en local, utiliser la fonction d’enregistrement du
programme en cours d’utilisation (exemple Menu fichier > enregistrer dans Word)

» Dans la partie gauche de la fenétre qui s’affiche, sélectionner ’un des lecteurs de votre
ordinateur :

18 Compuker
L__;,j, COJDND Drive (G on PTL3433)
—w Local Disk {C: on PTL3493)

l \ . / (—w Local Disk (D: on PTL3493)
Accedez a vos disques s Local Disk (E: on PTL3493) Accédez a vos clés USB
durs = Local Disk (F: on PTL3493)
e Metwark Drive (N on PTL3493)

S Metwaork, Drive (U2 on PTL3493)
o Remaovable Disk (H: on PTL3493)
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