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Utilisation du bureau virtuel sur iPad

e POUR POUVOIR UTILISER LE BUREAU VIRTUEL

—

LLI

o -

-

Table des matiéres E

>

° PREAMBULE 2 :
® QU’EST-CE QUE LE « BUREAU VIRTUEL » 21 uuuiiieeeeerrunnieeeeeeeesssssnnseseeeesssssssnsseeseeesssssssnnnnnes 2 <
® | ESBENEFICES DU BUREAU VIRTUEL .+ ttttttteteeeeeeeeeeeeeseennnnnnnnnsssssssssssssssseesesesesssssssnnnnnnnnnnns 2 I&J
-

m

3
e SE CONNECTER AU BUREAU VIRTUEL 4
e  UTILISER UNE APPLICATION VIRTUALISEE 5
e  GERER SES FICHIERS SUR LE CLOUD 6

®  VIAL’APPLICATION <« CITRIX DOC FINDER 5 4uuuuieeteinniniiiieeeeeeeennnnnseeeeeeessssssnsseeeeeesssnssnnnsaaees 6
©  VIA LES AUTRES APPLICATIONS &t ueeeessennnnneeeeeeesssssnnnnseeeessssssssssssessesssssssssssssssesssssssnsnnnnes 6

B Préambule

" Qu’est-ce que le « Bureau Virtuel » ?

Le bureau virtuel est une plateforme en ligne et sécurisée, mettant a disposition des outils
informatiques et un espace de travail personnel, accessible a partir de n’importe quel
environnement (PC, MAC, smartphone, IPhone, iPad, BlackBerry).

= | es bénéfices du Bureau Virtuel

»= accéder a ses fichiers et a ses applications de n’importe ou et a partir de n’importe
quel support (PC, MAC...)

* ne pas avoir a acheter de licences pour ses applications (mise a disposition des
applications par Sciences Po)

= stocker ses données sur un espace sécurisé et fiable, et éviter toute perte dues a un
plantage systéeme de son ordinateur

Le bureau virtuel est accessible a partir des supports suivants :

@ > Windows
- > MAC OS
(H\ > Linux
Iy

> Android

o0 » 105 (IPhone & iPad)

E > BlackBerry OS
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Pour pouvoir utiliser le bureau virtuel

Attention, il est indispensable de renouveler votre mot de passe ENTG
pour pouvoir utiliser le bureau virtuel !

Pour modifier votre mot de passe ENTG :

>  Accéder a la page d’accueil de VENTG
»  Cliquer dans le bas de la page sur « Mot de passe - Changez votre mot de passe » :

=1

| B

Calendriers Taches

des ressources
ériques

Modffiez vatre m%t personnalisez votre question et réponse de séouribé

Sciences Po

Le site de Sriences Po

eCours
Accédez & vos cours en ligng

#, Mot de passe

Changez votre mot de passe

@  eFormation bureautique
Accédez & votre formation buresutique en ligne

Redirigez wotre adresse Sciences Po

YWeuillez saisir votre nom de connexion et votre mot de passe :
Nom de connexion |gui||aume.auge |
Mot depasse  qananesesns] | »  S’authentifier a nouveau (avec les
: identifiants actuels)
Besain d'aide ? Mot de passe oublié ?

Yeuillez répondre & la question de sécurité ci-dessous

Question : Année de naissance + code CB=7

> Saisir la réponse de sécurité
renseignée a l’activation du
compte ou lors de la derniere

Sivous ne vous souvenez plus de votre réponse & la guestion de modification du mot de passe
sécurité, veuillez contacter le Helpdesk.

Réponse : | 4321

Yeuillez indigquer votre ancien mot de passe.

Sivous le souhaitez, vous pouvez également choisir une nouvelle question de sécurité
et sa réponse.

Enfinvous donnerez le nouveau mot de passe gque wous avez choisi, etle confirmerez.

_ »  Saisir ’ancien mot de passe
Anclenmot de passe: [seeeee | »  Saisir le nouveau mot de passe
Question: |Année de naissance + code CB =| > Confirmer le nouveau mot de
Réponse : | 4321 | passe
Nowveau mot de passe” : |....u |
|

Remarque : le nouveau mot de passe
peut étre le méme que ’ancien.

Confirmer le nouveau mot de passe: | ssssns

[ hodifier mon mot de passe ]

*otre nouveal mot de passe devra comprendre B caractéres minimum
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B Se connecter au bureau virtuel

Rappel : L’utilisation du bureau virtuel nécessite U'installation du programme Citrix Receiver,
disponible en téléchargement gratuit sur ’App Store d’Apple.

»  Lancer application « Citrix Receiver » ( ) :
»  Pour ajouter des applications a l’écran d’accueil, taper sur « Explorer » :

‘ Explorer

»  Pour ajouter des applications a votre page d’accueil bureau virtuel, taper sur le plus

10:15 Aucune recharge en cours [}

® O

Citrix Receiver

vert (4) a droite de !"application en question

iPad = 10:11 Aucune recharge en cours [}

Accueil Citrix Receiver * ﬁ

Adobe Reader x f Banner
& - Adobe Reader x @ Le Banner +

Catégorie : Toutes

Applications virtuelles...

»  Budget En Ligne Citrix Doc Finder
/-
Le Budget En Ligne + Citrix Doc Finder +
Ecours Gestionnaire de fichiers
Ecours + ’ Gestionnaire de fichiers
Intranet MS EXCEL 2010
Intranet + MS EXCEL 2010
MS POWERPOINT 2010 MS PROJECT 2010
MS POWERPOINT 2010 + MS PROJECT 2010
MS VISIO 2007 MS WORD 2010
MS VISIO 2007 + MS WORD 2010
OpenOffice Calc OpenOffice Impress
75 OpenOiffice Calc + :: OpenOfiice Impress +
e— OpenOffice Writer N SPAD7
— 8>
. OpenOffice Writer + e SPAD7 +

HE
[ NN

SPSS STATA11
SPSS o % Statat1 op

»  Pour retourner a ’écran d’accueil, taper sur le bouton « Accueil »
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B Utiliser une application virtualisée

»  Pour lancer une application, une fois sur |’écran d’accueil, taper sur son icone

Des outils de contréle sont disponibles dans la barre horizontale noir située en haut de
’écran :

Revenir a ’écran Utiliser les touches Accéder au clavier Accéder a la
d’accueil de direction du de UiPad souris du bureau
clavier virtuel

(w|| & y * o T N o B 2
= ooe 4
Act Accueil Coupler Touches da direction ] trackpad - e

Calibri [Corps) 11 - R &/ % 44
B3 G 7 §-dex x| & [E===1= ———
Coller R Styles  Modifier aditication
B PO A
e - W A e [ A AT y-iE AR | rapides  les styles = b
Presse-papiers Police 7] Paragraphe I Style

v

» Les applications se ferment de maniére habituelle et propre a celles-ci. Par exemple,
pour Word, dans le menu Fichier, taper sur « Quitter ».
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B Gérer ses fichiers sur le cloud

®=  Via l’application « Citrix Doc Finder »

Le bureau virtuel offre la possibilité de stocker vos fichiers sur le cloud (en ligne), pour un
espace de stockage maximum de 1,5 GO. Par exemple, en utilisant le programme Microsoft
Word, vous pourrez enregistrer vos documents sur votre espace de stockage en ligne
personnalisé, les rendant ainsi disponibles tout le temps et de partout.

»  Pour gérer ses fichiers en ligne, taper sur I’application « Citrix Doc Finder » :

»  Taper sur « Documents » pour accéder aux fichiers, puis taper sur un fichier pour

Uouvrir :

] Doc Finder - Doc Finder ®
Home O Documents Q

i (] i

@_} Computer > _j compte rendu reunion du ...

|:_J Documents > # @ Fedille de route.docx

I -.; “! Favorites > @_j Mon premier document W...

®"  Viales autres applications

» Pour enregistrer un fichier en ligne, utiliser la fonction d’enregistrement du
programme en cours d’utilisation (exemple Menu fichier > enregistrer sous dans Word)

» Dans la partie gauche de la fenétre qui s’affiche, sélectionner ’espace « Documents »
de la rubrique « Librairies » :

[ Enregistrer sous E1
O( )o |3 - Libraries ~ Documents - - l‘g] I Search Documents 2]
Organize *  New folder g== '@'

o .
= (W] Microsoft word —| Documents libra
I:I K ry Arrange by: Folder +
. Templates Incudes: 2 locations
= 3¢ Favorite MName Date modified
- avories
Bl Desktop E_‘] compte rendu reunion du 15 09 11 GAU.docx 19/09/2011 09:48
& Downloads 5 Fevile de route.docx 19/09/2011 09:45
) E_‘] Mon premier document Word.docx 15/09/2011 09:22
=l Libraries
= n Documents
| My Documents
Public Documents
J“. Music
= Pictures
E Videos

1M Computer

= € Network |4 | o
Mom de fichier : I Docl.docx j
Type : IDocument Word (*.docx) j
Authors: Guillaume AUGE Tags: Add a tag

™ Enregistrer la miniature

- Cadﬂerlesdossiersl Outls - Enregistrer I Annuler
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