GOOGLE SUITE

Partager simplement des documents sur
Google Drive avec les groupes UP

SciencesPo




PARTAGER DES DOCUMENTS SUR GOOGLE DRIVE

Le recours aux groupes UP d’enseignement sur Google
Google « Drive » permet de partager des dossiers ou des documents entre étudiants
et enseignants d’'un méme cours (UP) de fagon trés simple.

Pour cela, Sciences Po génére automatiquement sur Google un groupe UP
d’enseignement qui pourra étre utilisé pour le partage des documents, dossiers,
agendas, ou encore I'envoi d’'un email au groupe.

Comment partager un document entre éléves et enseignants du cours ?

= Créer un dossier sur Google Drive (Comment créer un dossier)
= Effectuer un clic droit sur le dossier puis cliquer sur « Partager » :

BB Partage documents cours Outils informatiques (_I_) Ouvrir avec
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G2  Obtenir le lien partageable

Déplacer vers

= Cliquer sur le bouton « Avancé » en bas a droite de la fenétre :

Partager avec d'autres utilisateurs Obtenir le lien de partage (¢
Utilisateurs
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Saisir des noms ou des adresses e-mail... L -
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https://support.google.com/drive/answer/2375091?hl=fr

= Renseigner le numéro de votre cours (UP) ou votre nom ou encore le titre du
cours, puis sélectionner votre cours :

Inviter des utilisateurs :

* >
Vs 9,
"2019-20 Automne 18231 AUGE GUILLAUME OUTILS INFORMATIQUES" <ens_2019~

"2015-16 Automne 18231 PASCAL JULIEN MONEY AND BANKING" <ens_2015-2016__
"2017-18 Automne 18231 MANAK TARLOCHAN QUANTITATIVE AND MATHE" <ens_2

= |MPORTANT : Cocher la case « Empécher les éditeurs de modifier les
autorisations d’acceés et d’ajouter d’autres personnes » :

Inviter des utilisateurs :

22: 2019-20 Automne 18231 AUGE GUILLAUME OUTILS IN... x /’ -

Ajouter des destinataires

Envoyer une notification - Ajouter un message

- réservés au propriétaire En savoir plus
* < 1 Empécher s éditeurs de modifier les autorisations d'accés et d'ajouter d'autres
S

Pour en savoir plus

Consulter le quide sur le partage des documents sur Drive

Consulter la page de ressources sur les Google Apps du site des outils en ligne

Des questions ?

Contacter le Helpdesk informatique :

sos@sciencespo.fr
01454977 99
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https://www.sciencespo.fr/ressources-numeriques/sites/sciencespo.fr.ressources-numeriques/files/Guide_utilisateur_Google_Drive.pdf
https://www.sciencespo.fr/ressources-numeriques/content/google-apps
mailto:sos@sciencespo.fr
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