
DFI / DSI – Service formation aux usages numériques

ESPACE ÉTUDIANT
Je procède à mon inscription administrative en ligne
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DROITS DE 
SCOLARITÉ

Vous calculez vos droits
de scolarité

et vous renseignez
les informations sur

votre couverture sociale

MODE DE
PAIEMENT

Vous choisissez le mode 
de paiement de vos 
droits de scolarité

INFORMATIONS
COMPLÉMENTAIRES

Vous renseignez les 
informations destinées à 

l’établissement des 
statistiques ministérielles

PIÈCES À
JOINDRE

Vous envoyez
les pièces à joindre

à votre dossier

MISE À JOUR DE 
VOTRE DOSSIER

Vous mettez à jour vos 
données personnelles,
vos contacts d’urgence

et les coordonnées
de vos parents

LES 5 ÉTAPES DE MON INSCRIPTION
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COMMENT VA SE DÉROULER MON INSCRIPTION ?
Pour vous inscrire, connectez-vous à votre Espace Étudiant (en savoir plus). La rubrique « Services administratifs, logement et aides financières » 
vous permet de réaliser et de suivre votre inscription administrative.

Une fo is dans vo tre  espace  é tudian t , su ivez les 5 é tapes de  vo tre  inscrip t ion  en  ligne  :
Cliquez pour naviguer

https://scolarite.sciences-po.fr/
https://www.sciencespo.fr/ressources-numeriques/content/lespace-etudiant.html
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Depuis votre navigateur internet :

DÉMARRER VOTRE INSCRIPTION ADMINISTRATIVE

ACCÉDER À VOTRE PAGE D’INSCRIPTION ADMINISTRATIVE 

Une fois votre inscription finalisée, 
vous pouvez télécharger votre 
certificat de scolarité définitif

Téléchargez vos certificats
de scolarité provisoires pour
la délivrance du visa étudiant
et de la carte Imagine’R

DÉMARREZ
VOTRE INSCRIPTION 
ADMINISTRATIVE

Sur cette page, vous pouvez télécharger votre 
certificat de scolarité et votre attestation de paiement 
des droits de scolarité tout au long de l’année 

1
https://scolarite.sciences-po.fr

Utilisez vos identifiants Sciences Po :2

Cliquez sur « Services administratifs, 
logement et aides financières » puis sur 
« Inscription administrative : votre dossier 
administratif et vos certificats » :

3

prenom.nom@sciencespo.fr

Votre mot de passe Sciences Po (idem GMAIL)

Votre adresse email Sciences Po

Mot de passe





Téléchargez vos documents 
d’assurance

https://scolarite.sciences-po.fr/
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INFORMATIONS SUR LES MODALITÉS D’INSCRIPTION

ACCÉDER À VOTRE PAGE D’INSCRIPTION ADMINISTRATIVE 

DÉMARREZ OU CONTINUEZ VOTRE 
INSCRIPTION ADMINISTRATIVE

Accédez aux pages d’information relatives à votre inscription comme 
la FAQ ou la page concernant le calcul de vos droits de scolarité
À votre disposition également :
la liste des documents nécessaires à votre inscription administrative, 
à téléverser lors de l’étape 5 de l’inscription

Vérifiez les données relatives à votre cursus
Vous constatez une donnée non conforme ?
 contactez votre secrétariat pédagogique pour la faire corriger
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DÉMARRER VOTRE INSCRIPTION ADMINISTRATIVE

CONSTITUTION DE VOTRE DOSSIER D’INSCRIPTION

Une fois toutes les étapes validées, cochez la case 
relative au règlement de scolarité et aux mentions 
légales et cliquez sur « Valider mon inscription »

Le statut de chaque étape est indiqué par une icône :

Les étapes 1 à 4 doivent être validées 
pour pouvoir compléter l’étape 5

Étape non encore validée

Étape validée

Cliquez sur chaque lien d’étape dans l’ordre pour renseigner les informations requises
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ÉTAPE 1 – MISE À JOUR DE VOTRE DOSSIER

MISE À JOUR DE VOS DONNÉES PERSONNELLES

Une adresse permanente en France doit être obligatoirement renseignée

Cliquez sur le crayon (colonne 
« Éditer ») pour modifier les 
informations concernées

Complétez ou modifiez vos données personnelles (coordonnées 
postales, téléphoniques et adresses électroniques)

Cliquez sur le bouton « plus » 
pour ajouter une nouvelle 
information (adresse, téléphone…)

Cochez les cases relatives à vos 
choix et situations

Cochez la case relative à votre 
adresse personnelle puis cliquez 
sur le bouton « Valider »

Étape 1

Cliquez pour naviguer
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ÉTAPE 1 – MISE À JOUR DE VOTRE DOSSIER

MISE À JOUR DE VOS CONTACTS D’URGENCE

Cliquez sur « Nouveau contact » 
pour en ajouter un

Cette étape est très importante. Nous vous remercions d’indiquer les coordonnées d’au moins une personne à contacter en cas d’urgence

Cliquez sur le nom du contact 
pour le mettre à jour

Étape 1

Cliquez pour naviguer
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ÉTAPE 1 – MISE À JOUR DE VOTRE DOSSIER

MISE À JOUR DE VOS COORDONNÉES PARENTALES

Renseignez les informations puis cochez la case « Je 
confirme que mon adresse parentale est valide » et 
cliquez sur le bouton « Valider » :

La saisie des coordonnées parentales est obligatoire pour des besoins administratifs

Les champs marqués d’un 
astérisque sont obligatoires

Étape 1

Cliquez pour naviguer
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ÉTAPE 2 - MES DROITS DE SCOLARITÉ

COUVERTURE SOCIALE ET CALCUL DES DROITS DE SCOLARITÉ

Renseignez les informations relatives à votre affiliation à la sécurité 
sociale. Vous devez impérativement disposer d’une couverture sociale 
valable en France.

1

Indiquez une bourse ou une situation particulière en lien avec vos droits
de scolarité

2

La somme des ressources perçues par vos parents dans le champs
« ressources » et le nombre de part

3

Cliquez sur « Calculer le montant à payer » pour consulter le 
montant des droits de scolarité

4

Règle du nombre de parts pour Sciences Po :
une part pour chaque personne constituant le foyer et une demie part pour 
chaque personne à charge du foyer quel que soit son âge
Exemple : 2 adultes + 2 enfants à charge = 2 x 1 + 2 x 0,5 = 3 parts

Si des informations concernant vos droits de scolarité sont requises :

Étape 2

Cliquez pour naviguer
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ÉTAPE 2 - MES DROITS DE SCOLARITÉ

RÉCAPITULATIF ET VALIDATION DU CALCUL DE VOS DROITS

Vérifiez votre saisie et le calcul de vos droits de scolarité1

Étape 2

Cliquez pour naviguer

Pour modifier votre saisie, cliquez sur le bouton « Retour »

2 Si tout est correct, cliquez sur le bouton « Je valide ma saisie »

Consultez le montant total de vos droits de scolarité1
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ÉTAPE 3 - MON MODE DE PAIEMENT

COMMENT RÉGLER SES DROITS DE SCOLARITÉ

Choisissez de régler les droits de scolarité en 1 ou 4 fois1

Choisissez le mode de paiement de vos droits de scolarité2

 Par carte bancaire : le paiement devra être effectué via le terminal de paiement en 
ligne à l’étape suivante

 Par prélèvement : renseignez les informations d’identification du compte bancaire

 Par virement : effectuez le paiement à l’aide du RIB de Sciences Po accessible
sur la page. La copie de l’avis de virement vous sera demandée à l’étape 5.
Merci de mentionner votre numéro d’ID, votre nom et prénom dans le motif du 
virement

Les modes de paiement disponibles :

Étape 3

Cliquez pour naviguer

Dans le cas d’un paiement en 4 fois, un acompte de 25% du montant calculé 
devra être réglé par carte bancaire en ligne à la fin de cette étape et 
constitue la première échéance de paiement. En cas d’échecs multiples du 
paiement de l’acompte en ligne, vous pourrez choisir le mode de paiement 
par virement

Si vous avez décidé de régler par prélèvement en une ou plusieurs échéances, vous devez télécharger le mandat de prélèvement 
signé lors de l’étape 5 et envoyer ensuite l’original par courrier à l’Accueil Administratif
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ÉTAPE 4 - MES INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES

SAISIE DES DONNÉES À DES FINS STATISTIQUES  

Renseignez les informations relatives à votre baccalauréat1

Saisissez les données relatives à un éventuel stage conventionné avec 
Sciences Po Carrières

2

Étape 4

Cliquez pour naviguer

Carrières



20
/0

6
/2

0
15

B
A

N
N

E
R

 –
G

es
ti

o
n

 d
e 

la
 n

o
ta

ti
o

n

13

ÉTAPE 5 - MES PIÈCES À JOINDRE

AJOUTER LES JUSTIFICATIFS DEMANDÉS

Cliquez sur les boutons « Ajouter un fichier » pour dépôt des pièces 
demandées

1

Cliquez sur « Choisir un fichier » et joignez votre document. Vous 
pouvez ajouter un commentaire. Pour certaines pièces à joindre, un 
complément d’information est requis :

2

Étape 5

Cliquez pour naviguer

- Vous pouvez demander un délai supplémentaire pour certains 
documents si vous ne les avez pas encore

- Tous les documents doivent être téléchargés ou indiqués nécessiter 
un « délai supplémentaire » pour pouvoir valider l’étape.
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VALIDATION DE VOTRE INSCRIPTION & CONTACTS

COMMENT VALIDER VOTRE INSCRIPTION ?

Une fois les 5 étapes de votre inscription validées, cochez la case relative au règlement 
de scolarité et aux mentions légales puis cliquez sur « Valider mon inscription » :

1

Valider mon inscription
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SUIVI DE L’INSCRIPTION & CONTACTS

COMMENT SUIVRE L’AVANCEMENT DE MON DOSSIER ?

Une fois votre inscription effectuée, accédez à nouveau à l’interface d’inscription 
administrative pour suivre le traitement de votre dossier.

1

En cas de dossier incomplet, consultez 
les raisons et ajoutez les éventuelles 
pièces manquantes

2

Des questions ?
Contactez le Pôle droits de scolarité :

Pôle droits de scolarité
13 rue de l'Université - 75007 Paris

Nos horaires d’accueil
Consultez notre site web : 
https://www.sciencespo.fr/students/fr/contacts

Nous écrire :
Formulaire de contact

https://www.sciencespo.fr/students/fr/contacts
https://forms.sciencespo.fr/contact-centre-services-etudiants#_ga=2.237584968.932284954.1680680786-48756324.1679665030
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