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ACCEDER A JABBER

Démarrer l'outil Jabber, comprendre l'interface et localiser les
principales fonctionnalités.

PASSER DES APPELS

Appeler un contact enregistré ou non enregistré et composer un
numeéro de téléphone.

RECEVOIR DES APPELS

Gérer les appels entrants, consulter l'historique des appels, accéder a
votre messagerie téléphonique, renvoyer vos appels.

GERER SES CONTACTS & OPTIONS

Ajouter des contacts Sciences Po ou externes, créer des groupes,
utiliser les fiches contacts.



ACCEDER
A JABBER

ACCES & INTERFACE

DEMARRER JABBER

Cliquer sur le bouton de recherche
Windows (@), saisir « Jabber »
dans la barre de recherche (®), et
cliquer sur Cisco Jabber (®) :

Meilleur résultat
e Cisco Jabber
Application de bureau
9— L jabber

PREMIERE UTILISATION ?

Saisir votre adresse email Sciences
Po et votre mot de passe habituel

guillaume.auge@sciencespo.fr

Connexion
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PASSER DES APPELS

APPELER UN CONTACT ENREGISTRE APPELER UN CONTACT NON ENREGISTRE COMPOSER UN NUMERO
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Il n"est pas obligatoire de vous connecter au VPN pour téléphoner avec Jabber.
Si vous devez téléphoner avec Jabber alors que votre connexion au VPN est active,
ajouter simplement un 0 devant vos numéros de téléphone !

Exemple : sans connexion VPN, je compose le 01 45 49 50 50
avec connexion VPN, je compose le 001 45 49 50 50




RECEVOIR DES APPELS

NOTIFICATION D'APPEL CONSULTER VOTRE MESSAGERIE CONSULTER L'HISTORIQUE DES APPELS
Une fenétre s'affiche en bas a Cliquer sur le bouton Nom dhutiliestenr o cli leb Ré 00017, Inconnu -
droite de 'écran a chaque appel Messagerie vocale N mot de passe incor.. Iquer sur le bouton Recents L ulume duge 1210«
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BARRE DE NOTIFICATION

Une barre de notification s’affiche en
haut de votre écran et permet de gérer
simplement vos appels

Rechercher un contact / Messagerie
composer un numeéro vocale

VA
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Appeler Historique
des appels

GERER SES CONTACTS & OPTIONS

AJOUTER UN CONTACT ET UN GROUPE

Rechercher le contact Cisco Jabber _ o0 x
a ajouter et cliquer sur o~ uilaume AUGE 4
le bouton ajouter &) QL carnet -
Cliquer sur Nouveau CEET @@ \
groupe
q rigitte
e © Contacts
Ajouter a: .
Nouveau groupe S o
Créer un nouveau groupe e

Nom du groupe : | SCPO - DSI Saisir le nom du

\ groupe et cliquer
sur le bouton Créer
. Créer . Annuler

Dans la fenétre suivante,

. . Ajout
cliquer sur le bouton Ajouter IS

VOTRE CASQUE JABRA

Branché en
USB a votre
ordinateur,
votre casque
offre le
confort du
mains libres

Couper
le micro Augmenter
le volume
Diminuer
le volume

Décrocher /
raccrocher
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