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Un mail vous sera envoyé à votre adresse électronique afin d’activer votre compte référent partenaire.

Cliquer sur le lien dans le mail reçu puis suivre les instructions pour créer votre mot de passe 
(Minimum 8 caractères dont 1 majuscule, 1 minuscule, 2 chiffres et ne contenant ni votre nom
ni votre prénom).

Adresse email

Accès : https://admission.sciencespo.fr/incoming-referee/login

Mot de passe créé lors de l’activation du compte

https://admission.sciencespo.fr/incoming-referee/login
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- Modifier son adresse mail

- Modifier son mot de passe

- Se déconnecter

Modifier la langue

Pour créer une nouvelle candidature,
cliquer sur Nommer une-e candidat-e

2 Compléter les champs du dossier de candidature

Choix de l’accord

Informations relatives au candidat

2



CRÉER UNE CANDIDATURE 2/2

Fé
vr

ie
r 2

01
9 

–
Ré

fé
re

nt
s 

pa
rte

na
ire

s

4

Selon l’accord, il existe trois cas de figure possible dans la rubrique « Séjour à Sciences Po »

L'étudiant
choisit son campus

Le référent partenaire choisit 
d'envoyer des étudiants sur un 
campus désigné par l'accord

le référent partenaire choisit le 
campus désigné par l'accord pour 

tous les étudiants

Pas de fléchage Fléchage partiel Fléchage total

3 Enregistrer ou valider

Valide définitivement 
la candidature

Permet de revenir sur le dossier afin 
de le compléter ultérieurement

Un mail est envoyé à l’étudiant lui 
permettant d’accéder à son dossier



INTERFACE DE GESTION
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Pour filtrer ses recherches 
selon le semestre d’admission, 
l’accord échange,
le niveau ou le statut.

Pour accéder à la page d’accueil et afficher tous les dossiers en cours, cliquer sur le bouton Sciences Po Admissions

Accéder au détail du dossier.
Pour modifier le dossier du 
candidat, cliquer sur
le bouton modifier

Supprimer la candidature
(accessible ou non selon le 
statut de la candidature)

Statuts du dossier

Récapitulatif
du nombre de semestres 
des candidatures affichées

Détails des candidatures

ÉVOLUTION DU STATUT DU DOSSIER :

Initié
En cours de création

par le référent

Nomination validée
Transmise à l’étudiant

En cours par 
l’étudiant

Soumise
par l’étudiant  
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