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Accéder à votre messagerie 

 Accéder aux paramètres de votre messagerie Google Apps : 

 
Dans la rubrique « Réponse automatique », sélectionner l’option « Réponse automatique 
activée » 
 

 
 
 
 

Paramétrer son message d’absence 

sur Gmail 
 
Prise en main Google APPS – message d’absence 
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 Saisir les informations nécessaires : date de début et de fin ainsi que l’objet du message. 

Pour cela, cliquer dans le champ « Début » ou « Fin » et naviguer dans le calendrier pour 
sélectionner une date. 

 
Saisir le texte du message d’absence 

 
 
Enfin cliquer sur « Enregistrer les modifications » en bas de la page des paramètres. 

 

Attention 
Le message d’absence sera automatiquement inactif à la fin de la 
période définie par la date de fin. 

 


